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Reditelka Mateiské $koly Havifov — Mésto Resslova 2/497 v souladu s § 30 odst. 3 Skolského zékona ¢.
561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky
zakon) vydava tento Skolni fad, kterym se upfesiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi

zastupci a zaméstnanci $koly podle konkrétnich podminek uplatnénych v MS.

Skolni fad slouzi k zajisténi plynulého provozu skoly. Usnadiiuje zaméstnanclim a rodictim déti orientaci

v podminkach matetské Skoly a stanovi zakladni pravidla vzajemné spoluprace.

Udaje o vzdélavacim procesu jsou podrobné rozvedeny ve Skolnim vzdélavacim planu, ktery je

k nahlédnuti v feditelné MS a T¥idnich vzd&lavacich planech jednotlivych t¥id.

Skolni #ad vychazi zejména ze:

- zdkona ¢. 561 / 2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stifednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon)

- zékona €. 258 /2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi v platném znéni

- vyhlasky ¢.14 / 2005 Sb., o ptedskolnim vzd€lavani, v platném znéni

- vyhlasky ¢.64 / 2005 Sb., o evidenci uraza déti, zaka a studenta

- Ramcového vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani ¢.j. 32 405/2004-22 a jeho zmény ¢.j.
MSMT-12963/2012-22.
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CLL
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY
VDELAVANI

Mateiska $kola Havifov-Mésto Resslova 2/497 zastoupena feditelkou MS v souladu s § 30 odst. 1 zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni, vydava Skolni tad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zakonnymi zastupci a zameéstnanci skoly.

1. Zakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program

1.1 Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani)
= podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
= podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
= podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditéte,
= podporuje ziskavani zékladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,
= vytvaii zakladni ptfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
= napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zékladniho vzdélavani,
= vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

1.2 Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matei'ské Skole.

1.3 Pfi plnéni zékladnich cild vzdelavani a skolniho vzdélavaciho programu matetska skola postupuje v
souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a fidi se platnymi pravnimi ptedpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zédkona a ustanovenimi vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predskolnim
vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS®), v platném znéni

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
2.1 Kazdé¢ prijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo
= na kvalitni pfedikolni vzdélavani v rozsahu uvedeném ve CL.I v bodé 1. tohoto $kolniho Fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
® na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakone,
= na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pti pobytu v matetské skole.

2.2 Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte.

2.3 Pokud je ve tfid¢ matetské Skoly vzdélavano individualné€ integrované dité, vytvoii feditelka matetské
Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzd€lavacim potiebam ditéte vedouci k jeho

vSestrannému 10zvoji.

2.4 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho fadu.



3. Zakladni prava a povinnosti zikonnych zastupci pii predSkolnim vzdélavani déti

3.1 Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen zkratka ZZ -
,»Zakonni zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdelavani déti, vyjadiovat se ke

vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matetské skoly nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich
se vzdélavani déti

3.2 Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu

jsou uvedeny v CL. IIL. ,,.Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupci pii vzdélavani
déti a pravidla vzdjemnych vztahli zdkonnych zastupcti s pedagogickymi pracovniky mateiské
Skoly tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupci pri predskolnim vzdélavani déti

4.1 Zakonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni

zajistit, aby dité faddn¢ dochazelo do matetské Skoly, pti pfichodu do matefské Skoly bylo vhodné a
Cist¢ upraveno (hraci kalhoty, pfipadné zastérka, tricko, pevné plné papuce s protiskluzovou
podrazkou),

predavat do matetské skoly dit¢ zdravé (bez zvysené teploty, zvraceni, prijmu, bolesti bficha, bez
znamek infekéniho onemocnéni, vyskytu vsi a dité¢ nezranéné — napf. s velkym rozsahem S§iti trzné
rany, dlahou, sadrou na koncetinach apod); vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni,
neprodlen¢ tuto skutecnost ohlasit matetské skole,

informovat neprodlené (nejpozdéji do doby opusténi objektu matetské Skoly) pedagogického
pracovnika o urazu ditéte, ktery se stal po pievzeti ditéte od pedagogického pracovnika v objektu
Skoly (Satna, Skolni zahrada apod.),

pii prevzeti ditéte z MS od pedagoga zkontrolovat zdravotni stav ditéte (moZny turaz, poranéni
ditéte — boule, modfina apod. a bez zbytecného odkladu (nejpozdéji do doby opusténi objektu
matefské $koly) informovat pedagoga; na pozd&jsi upozornéni &i stiznosti nebude ze strany MS
bran zietel,

na vyzvani feditelky matetské Skoly se osobn€ zicastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdelavani ditéte,

informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zédvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani ditéte,

oznamit divody nepfitomnosti ditéte zejména v piipadech infekénich onemocnéni (prijem,
zvraceni)

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zdkona dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeny v téchto udajich (tidaje pro
vedeni Skolni matriky - zménu adresy bydliSté, zmény prijmeni telefonniho c¢isla, nazev
zdravotni pojisStovny u které je dité prihlaseno apod. ),

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzd€lavani a stravné, platby do fondu Spolku
KPS (¢lensky roéni piispévek, tfidni fondy, vytvarny a pracovni material piedskolaci)

pravidelné &ist informace o akcich & jinych aktivitich pofadanych MS — nasténka u

hlavniho vstupu do budovy MS, informaéni nasténky v $atnach t¥id



ClL 1L
UPRESNENi VYKONU PRAV A POVINNOSTi ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETi V MATERSKE SKOLE A PRAVIDLA VZAJEMNYCH
VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY A
ZAMESTNANCI SKOLY

1. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

1.1 Pfi pfijeti ditéte do matetské Skoly feditelka matef'ské Skoly pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci
ditéte dny dochéazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matetské skole a
zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zpiisob a rozsah jeho stravovani po dobu
pobytu v matetské Skole.

1.2 Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
opét dohodnout s feditelkou matetské skoly, vzdy pisemné.

2. Upiesnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v materské Skole a pro jejich predani po ukonceni vzdélavani

2.1 Zakonni zastupci v dobé& uréené pro ptichod déti do MS pFedavaji dité po jeho pievle¢eni v $atné
pedagogiim ve tiidé MS, piipadné povéfenému dal$imu zaméstnanci $koly. Nestadi pouze
doprovodit dit€¢ ke vchodu do matefské Skoly nebo Satny s tim, Ze dit¢ dojde do tfidy samo. V tomto
piipadé nenese MS Zadnou odpovédnost za jeho bezpeénost!

2.2 Zaikonni zéstupci piebiraji dité po skonceni vzdeélavani od pedagogického pracovnika mateiské Skoly
ve tiidé, popt. zahradé MS, a to v dobé uréené mateiskou $kolou k piebirani ditéte ZZ. Jsou taktéz
povinni upozornit ucitelku, ze si své dité prebiraji - zejména ze zahrady matetské skoly.

Zakonni zastupci, popf. osoby povérené k prevzeti ditéte, se po vyzvednuti ditéte nezdrzuji
v materské Skole déle neZ je nezbytné nutné a neprodlené opusti areil Skoly.

2.3 V ptipadg, ze je se ZZ ditéte dohodnuta jina délka jeho pobytu v matetské Skole nebo v dalSich
mimotadnych piipadech ( navstéva lIékare, rodinné divody apod. ...) bude s nimi i samostatné
dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

2.4 Zaikonni zéstupci ditéte mohou povétit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii vzdélavani.
Vystavené pisemné povéreni, kde ZZ uvedou v§echny osoby, které budou moci po dobu
jednoho $kolniho predavat i piebirat jejich dité a v jakém vztahu k ditéti jsou, toto pisemné
povéreni ZZ (zdakonny zastupce ditéte) podepisi a odevzdaji ucitelce v prisluSné tridé.

Povéienou osobou muZe byt i osoba nezletila, ktera je podle zakonnych zastupci schopna
vyzvedavat dité z MS. I tato osoba musi byt uvedena v pisemném povéieni podepsanym zikonnymi
zastupci.



2.5 Pokud si povéiena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pak se pedagogicky pracovnik :

a) pokusi povéfenou osobu telefonicky kontaktovat

b) informuje telefonicky feditelku Skoly

¢) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni tfad, ktery je podle § 15 zakona
¢. 359/1999 Sb. o socialné€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

d)obrati se na policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb. O Policii Ceské republiky, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Gtvary se zadosti o
pomoc. Veskeré naklady spojené se zajisténim neodkladné péce o dité jsou pak predlozeny
k thrad¢ zdkonnym zastupciim (prace piescas, doprava, umisténka.....)

e) obrati se o pomoc na ptislusny odbor péce o dité ¢i socialni pracovnici, ktera pak mize dité
doprovodit domu

Pozn : Ucitelka si nemiize vzit dité domii, ani ji nelze ulozit tuto povinnost. Podle §5 vyhlasky ¢. 14/2005
Sb. o predskolnim vzdélavani, pravnicka osoba vykondvajici ¢innost materské skoly vykonava dohled nad
ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim poverené
osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
praci prescas ( tuto praci prescas pak hradi zakonny zastupce)) a v této dobé musi s ditétem setrvat na
uzemi materské skoly, nesmi ji opustit.

Pii pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice
telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité.

3. Konkretizace zptsobu informovani zakonnych zastupci ditéte o prubéhu jeho
vzdélavani a o dosaZenych vysledcich

3.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o ,,Skolnim vzdélavacim programu® jeho cilech,
zaméieni, formach a obsahu, je uloZen v feditelné¢ MS.

3.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem skolniho roku v dobé urcené pro ptichod déti do
MS a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika vykonavajiciho p¥imou
vzdélavaci praci ve tfidé, do které dité dochazi, o pribehu vzdelavani svého ditéte a jeho vysledcich.

3.3. Reditelka MS nejméné jednou bdhem $kolniho roku svolava tfidni schiizky, na kterych jsou rodice
seznameni se Skolnim fadem, smérnici o bezpecnosti déti a dalsimi dokumenty, které jsou potfebné
pro chod MS a tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. Dalsi schiizky jsou svolavany
dle potteb rodicl , zdkonnych zastupcti a mateiské skoly.

3.4 Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matef'ské Skoly nebo pedagogickym
pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dit¢ dochazi, individualni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné ptipominky ZZ ke vzdelavani déti.

3.5 Reditelka MS nebo pedagogicky pracovnik skoly vykonavajici pedagogickou &innost ve t¥idé, do které
dité¢ dochazi, mohou vyzvat ZZ, aby se osobn¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditdte, ¢i je pozvat na dopoledni &i odpoledni pobyt do MS.



4. Informovani zakonnych zastupci (dale jen ZZ) déti o mimoiadnych Skolnich a
mimoskolnich akcich

4.1 Pokud matetska Skola organizuje a porada akce jako jsou vylety, exkurze, divadelni a filmova
piedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném predstihu zdkonné
zéastupce deti .

Informace jsou poskytovany:

e hromadn¢:

e na tfidnich schlizkach a Skolnich akcich

e na nasténkach v Satnach déti

e na www strankach matefské Skoly

e na vyvésni tabuli ve vestibulu matefské Skoly
e prostfednictvim Skolniho ¢asopisu Zvonecek

e individualné:
o ucitelkami ve tiidé

reditelkou nebo ucitelkou, kterd je povefena zastupovani feditelky v dobé jeji
nepiitomnosti, vedouci skolni jidelny v kancelati

Zakonni zastupci jsou povinni tato sdéleni sledovat a Cist, a aktivné se
takto zapojovat do déni v MS.

Informace o platbach za stravovani a uplatu za piedskolni vzdélavani poskytuje vedouci Skolni jidelny
nebo feditelka Skoly prosttednictvim:

e informacni nasténky ve vestibulu matetské skoly

e prostiednictvim Skolniho ¢asopisu Zvonecek

e webovych stranek MS
Informace o provozu Skoly, dennich aktivitich déti, navstévach divadel, vybéru penéz, skladbé
jidelnickt apod. se poskytuji na tiidnich schlizkach a jsou vyvéSeny v Satn¢ déti v kazdé tiidé a na www
strankach Skoly.
Ve vyvésni tabuli jsou umistény nejdulezitéjsi informace o ¢innosti matefské Skoly a zakladni pravni
predpisy, smérnice a fady, kterymi se matetska Skola fidi.

Zakonni zastupci pii piijeti ditéte do matetské Skoly svym podpisem vydaji souhlas popf. nesouhlas s
uvefejiiovanim fotografii tfid a déti na webovych strankach Skoly, v budové a pfi jinych akcich
propagujicich aktivity a reprezentaci Skoly, dale davaji sviij souhlas s vystavovanim vytvarnych praci déti
za uéelem vyzdoby budovy MS, vyzdoby v $atnach tiid, u¢asti na vytvarnych soutdzi.

4.2 V ptipadé¢, ze soucasti akci uvedenych v bod¢ 4.1 bude i finan¢ni ptispévek rodicl, vyzada si
mateiska Skola souhlas zdkonnych zastupct s tcasti ditéte na takovych akci ( pisemny souhlas, Ze se
dité miize ucastnit téchto akci formou zdjezdoveé, méstskeé, viakové dopravy) mateiska Skola vybira tzv.
tfidni fond a fond spolku KPS, z tdchto fondd jsou akce financovany nebo ¢astend financovany.
Penézni astky téchto fondd jsou uloZeny na samostatném Gétu ziizeném pro &innost spolku KPS
(Klub piatel 8koly), ktery funguje pti MS a je fadné zaregistrovan, fidi se stanovami, mé svého
predsedu, mistoptedsedu, revizi, rozpoctare, jednatele a ¢lenskou zakladnu tvofi rodice déti, aktivne
vstupuje do vzdélavaciho procesu v MS.



5. Konkretizace zpiisobu omlouvani ditéte ZZ z kazdodenniho vzdélavani a zptlsobu
informovani o jeho zdravotnim stavu

5.1 Pii ptedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské Skole informuje zadkonny zastupce ditéte
piejimajiciho pedagogického pracovnika o piipadnych mensSich zdravotnich obtizich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pti vzdélavani, zatajovani skutecnosti nic netesi. Pii
zhorSeném zdravotnim stavu ditéte, popt. jeho mensi poranéni ( boule, odfenina...) je povinnosti
ucitelky zaznamenat tuto skutecnost do ,,Ranniho filtru*.

5.2 Zakonni zastupci ditéte pisemné informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpiisobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich obtizich ditéte a dal§ich zadvaznych skutenostech, které by mohly mit
vliv na prabeh jeho vzdélavani.

5.3 Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pii vzdélavani v
mateiské Skole, oznami tuto skute¢nost pedagogickému pracovnikovi véetné uvedeni ditvodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostate¢ném piedstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské Skole nebo
prostiednictvim e-mailu matetské Skoly. Pedagog hlaSenou absenci zaznamena do ptehledu dochéazky.
Dité v dobé absence je omluveno a nema narok na stravu.

5.4 V ptipadg¢, ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemuze se tak ucastnit vzdélavani, oznami tuto
skutecnost neprodlené bud’ :
- telefonicky 59 681 49 12, mobil - pro odhlasovani déti 732 186 275
- pisemné prostfednictvim e-mailu MS : msresslova@seznam.cz, , kde uvede presnou dobu

nepiitomnosti svého ditéte (od - do vcetng)

Po ukonceni neptitomnosti ditéte z vyse jmenovanych, popt. rodinnych divodi, je zdkonny zastupce
povinen nahlasit termin nastupu ditéte do MS den pied nastupem do 12: 15hod. , bud’ telefonicky nebo
prostiednictvim e-mailu MS. Po tomto ¢ase jiz neni mozné dité ze stravy odhlasit.

Pokud budou zakonni zastupci vyuzivat e-mail MS pro omlouvani déti ze vzdélavani jsou povinni mit
nastaven systém pro doruéeni zpravy (doruceni o precteni, tedy Ze MS tento e-mail dostala a precetla),
popiipad¢ vyzadat odpoveéd na e-mail.

V opravnénych ptipadech miize MS vyzadovat doloZeni neptitomnosti ditéte z diivodu nemoci (zejména
infek¢ni — prijjem, zvraceni) nebo po uraze, potvrzenim od oSettujiciho 1€kate, Ze je schopno se ucastnit
vzdélavaciho procesu, a pedagog vzdy necha od rodict podepsat ,,Bezinfekénost*.

6. Stanoveni podminek pro ihradu aplaty za predskolni vzdélavani v materské Skole
a stravného v materské Skole

6.1 Stravovani déti

Stravovani je détem zajistovano vlastni Skolni kuchyni. Za dodrzovani ptedpist v této oblasti zodpovida
vedouci Skolni jidelny. Spolu s hlavni kuchaikou sestavuji tydné jidelnicek podle zésad zdravé vyzivy.
Rodice se s jidelnim listkem seznamuji na hlavni ndsténce ve vestibulu matetské skoly.



6.2

Odhlasovani ze stravovani
povinnosti zdkonného zastupce nebo povéiené osoby je odhlaSovani a ptfihlaSovani stravy svého
ditéte
stravovani v MS slouzi détem pouze v dobé jejich pobytu ve $kolce
narok na dotovanou stravu trva pouze prvni den absence (nemoc, navstéva lékatre popft, jiny davod
jednodenni neptitomnosti).
prvni den neplanované nepfitomnosti ditéte v MS se povazuje za pobyt v MS, vyhlaska &.
107/2005 § 4 odst. 9.
rodi¢e maji moznost si tak stravu v tento den odebrat do jidlonosice za piivodni cenu - cena

potravin
DALSI DNY NEPRITOMNOSTI JE NUTNE STRAVU ODHLASIT !

Pokud rodi¢e v dobé dalsi nep¥itomnosti ditéte v MS stravu neodhlasi, znamena to, Ze ji
maji automaticky objednanou, ale cena stravy od druhého dne nepritomnosti ditéte je pri
celodennim stravovani u kategorie déti 6 let : 64,-K¢, u kategorie déti 7let : 65- K& (v dobé
nepritomnosti ditéte stat nehradi ani vécné ani mzdové naklady na stravovdni).

Rodi¢ nebo zikonny zastupce ditéte musi dité prihlasit ke stravovani, nebo odhlasit ze
stravovani a to vzdy!

dite, které je v matetské Skole ptitomno v dobé podavani jidla, se stravuje vzdy.

odhlésit dit¢ ze stravy lze nejpozdéji do 12:15 hodin den piredem (telefonicky, osobné, e-mailem)
dojde - li k necekané absenci ditéte, mize si rodi¢ obéd vyzvednout do jidlonosi¢e ve Skolni
kuchyni v dobé od 11:15 hod. do 11:30 hod., a déle v dobé od 12:15 hod. do 12:30 hod. mimo
tyto Casy nebude obéd vydan. Nevyzvednuty obéd je rozdélen jako ptidavek pfitomnym détem ve
tride.

6.3 Uhrada uplaty za p¥edskolni vzdélavani

Uplata za ptedskolni vzde€lavani — podrobné zpracovdno ve Smeérnici ke stanoveni uplaty za predskolni

vzdélavani.

uplata za predskolni vzdélavani je splatna ve dvou terminech piisluSného kalendarniho mésice :
1. termin je 15. dne prisluSného mésice , pokud se nejedna o sobotu ¢i nedéli
2. termin je 25. dne kalendarniho mésice, pokud se nejedna o sobotu ¢i nedéli

Rozpisy termini plateb v MS jsou umistény v kazdé $atné, u jidelni¢ku a také na hlavni
nasténce MS — vestibul. Terminy se také mohou ménit, proto je ti'eba si aktualnich dat
v§imat pravé na nasténce Skolni jidelny — u jidelni¢ku.

Zakonny zastupce je povinen uhradit tuto Uplatu v uvedenych terminech v kancelaii vedouci Skolni
jidelny hotovostné v dob¢ od 6:00 do 12:45 hod., ta pak v den vybéru odvadi hotovost ptesahujici
pokladni limit do banky.

V ptipadé, ze nebude uplata za predSkolni vzdélavani uhrazena v danych terminech splatnosti
muze byt pfistoupeno k penalizaci vybérem sankénich Uroki z prodleni. ve vysi 0,05 % za kazdy
den prodleni z platby



Predskolni vzdélavani je poskytovano za uplatu. Zakonni zéastupci dodrzuji pti thrade Uplaty za
predskolni vzdélavani podminky stanovené ve ,,Smérnici ke stanoveni vyse uplaty za predskolni
vzdélavani ditéte v matetfské Skole”, kde je stanovena vysSe tUplaty, moznost sniZzeni nebo
osvobozeni od Uplaty a podminky splatnosti. Smérnice je vyvéSena na nasténce v Satn¢ déti a
zaroven na hlavni informaéni nasténce u hlavniho vstupu do budovy MS.

6.4. Bezuplatné predskolni vzdélavani

Vzdélavani v poslednim ro¢niku matetské Skoly se poskytuje ditéti bez zdravotniho postiZeni
bezuplatné po dobu nejvySe 12 mésici.
Vzdélavani v poslednim ro¢niku matetské Skoly se zdravotnim postizenim se poskytuje ditéti

bezuplatné, a to bez ¢asového omezeni.

6.5. SniZeni a osvobozeni od uplaty za predSkolni vzdélavani

O snizeni uplaty v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditelka mateiské Skoly (Skolsky zdkon, §
164, odst. a) na zéklad¢ pisemné zadosti zdkonného zastupce.

Osvobozen od uplaty je:

zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi (§ 4 odst. 2
zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi),

zakonny zastupce nezaopatiené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni piispévku na péci (§
12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach),

rodic¢, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci (§ 12 odst. 1 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbéch) z diivodu péce o nezaopatiené dité, nebo

fyzickd osoba, ktera o dité osobné peCuje a z diivodu péce o toto dité pobird davky péstounské
péce (§ 36 az 43 zékona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpoie), pokud tuto skutecnost prokaze
rediteli matefské Skoly.

6.6 Uhrada uplaty za $kolni stravovani

uhrada uplaty za Skolni stravovani je splatna ve dvou terminech piislusného kalendarniho mésice :
1. termin je 15. dne prisluSného mésice, pokud se nejedna o sobotu ¢i nedéli
2. termin je 25. dne kalendarniho mésice, pokud se nejedna o sobotu ¢i nedéli

Rozpisy termini plateb v MS jsou umistény v kazdé $atné, u jidelni¢ku a také na hlavni
nasténce MS — vestibul. Terminy se také mohou ménit, proto je téeba si aktualnich dat
v§imat pravé na nasténce Skolni jidelny — u jidelni¢ku.

zékonny zastupce je povinen uhradit tuto uplatu v uvedenych terminech v kancelati vedouci skolni
jidelny hotovostné od 6:00 do 12:45 hod, ta pak vden vybéru odvadi hotovost piesahujici
pokladni limit do banky.

pokud nebude uplata za piedskolni vzdélavani uhrazena v danych terminech splatnosti mize byt
pfistoupeno k penalizaci vybérem sankcnich urokidl z prodleni ve vysi 0,05 % za kazdy den
prodleni z platby

v cené stravy jsou zahrnuty pouze naklady na potraviny. Rezijni naklady se do ceny stravného
nezapocitavaji.Rodi¢e plati na dany meésic dopiedu celkovou castku podle kalendainich dna
v daném mésici. Castky za nevy&erpané, odhlasené obédy se odeéitaji v nasledujicim mésici.

Uhrada uplaty za piedskolni vzdélavani a uhrada uplaty za Skolni stravovani se hradi soucasné ve

dnech stanovenych pro vybér.



7. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupca déti pii vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a
s ostatnimi zakonnymi zastupci

7.1 Pii pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti :
e dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské skoly a vnitini rezim matetské Skoly
e iidi se Skolnim fadem mateiské Skoly
e dodrzuji pfi vzajemném styku se zaméstnanci matetské skoly, s jinymi détmi dochéazejicimi do
matefské Skoly a s ostatnimi zastupci déti pravidla slusnosti a vzédjemné ohleduplnosti




CL II1.
UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MS

1. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

1.1 Vek ditéte
Predskolni vzdélavani se organizuje pro deti zpravidla od tii do Sesti let. Do tiidy matefské Skoly se
zpravidla pfijimaji déti smyslové, télesné a dusevné zdraveé.

1.2 Misto a termin
Ztizovatel stanovi termin a dobu pro podani zadosti o piijeti déti k predskolnimu vzd€lavani pro
nasledujici Skolni rok (zpravidla mésic kvéten). Terminy zapisu jsou v€as zvetejnény na plakatech a
webovych strankéch Skoly a také na vyvésni tabuli Statutarniho mésta Havifov. Zapis probiha v
tediteln¢ Skoly. K zapisu se dostavi rodice popt. zakonni zastupci.a piedlozi feditelce Skoly:

= 7zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
= potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma doklad, zZe je proti
nakaze imunni nebo se nemuze oCkovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Tiskopisy, které jsou potiebné k zapisu déti do materské Skoly je mozné vyzvednout v matetské
Skole nebo jsou umistény na internetovych strankach Skoly. Pokud rodice popt. zakonni zastupci
nedoruci potvrzeni lékate v den stanoveného zapisu, doruci jej v nejkratsim mozném terminu.

1.3 Kritéria pro pfijeti ditéte
Reditelka $koly kazdoroéné vyhlaguje kritéria pro pfijeti déti do matei'ské
Skoly a jsou zvefejnéna pred stanovenym zapisem.

1.4 Piednostni pfijimani déti

K piredskolnimu vzdélavani se prednostné piijimaji déti v poslednim roce pted zahédjenim povinné
Skolni dochéazky. Pokud nelze dité v poslednim roce pied zahajenim povinné skolni dochazky
piijmout z kapacitnich diivodii, zajisti obec, v niz ma dit¢ misto trvalého pobytu, zafazeni ditéte do
jiné mateiské Skoly.

1.5 Pfijimani v pribéhu Skolniho roku
Dité¢ mtze byt piijato k predskolnimu vzdélavani i v prabéhu skolniho roku pokud tomu dovoluje
kapacita Skoly.

1.6 Piijimani na zkuSebni dobu
Pti pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani muze feditelka Skoly sjednat se zakonnym zastupcem
zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 meésice, a to v pripad¢, neni-li pti zapisu do
matetské skoly zcela ziejmé, do jaké miry bude dité schopno se pfizptsobit podminkdm matetské Skoly,
zkusebni dobu pak stanovi i v rozhodnuti o piijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani.

1.7 V mésici Cervenci a srpnu Ize ve velmi ojedinélych ptipadech piijmout do matetské Skoly déti z jiné
matetské Skoly, a jen do mozné kapacity. Kazda MS zajist'uje provoz pouze na jeden prazdninovy
meésic, nebo na urcitou ¢ast prazdninovych mésicii Cervenec a srpen.



1.8 Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte
Na zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydéava teditelka materské Skoly (nejpozdéji do 30 dntli po
ustanoveném zapise ) rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v souladu se
zékonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zakonem 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni. Ke
dni, k némuz se dité do matefské Skoly piijima, se dité stava ditétem matetské skoly se vSemi tomu
odpovidajicimi pravnimi nasledky.

1.9 Evidence ditéte
Pii nastupu ditéte do matetské Skoly odevzdaji rodice popt. zdkonni zastupci Evidencni list ditéte, ve
kterém jsou tyto udaje:
jméno a piijmeni ditéte,
rodné ¢Cislo,
statni obCanstvi, matetsky jazyk,
zdravotni pojiStovna,
misto trvalého pobytu,
jméno a piijmeni zakonného zastupce, osoby povétené vyzvedavanim ditéte,
adresa pro doru¢ovani pisemnosti,
telefonické spojeni,
popf. zameéstnavatel

Rodice nahlési v matetské skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého
pobytu a telefon). Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim a jeji novelizace.

2. Upresnéni podminek pro ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole

Zakonny zastupce ditéte mize ukoncit dochdzku ditéte do matetské skoly kdykoliv na vlastni zadost.
Termin ukonceni oznami feditelce Skoly a vedouci Skolni jidelny, ktera provede kone¢né zictovani
poplatkil za stravovani a uplatu za predSkolni vzdélavani.

Reditelka miiZe po piedchozim pisemném upozornéni ukonéit dochazku ditéte do matei'ské §koly
(§ 35 zakona 561/2004 Sb.):

2.1._ Ukonceni vzdélavani z diivodu neucasti ditéte na vzdélavani
Reditelka matefské Skoly miize po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se neptetrzité netcastnilo vzdélavani

po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem podle stanovenych pravidel
uvedenych v C1. IT — bod 5 tohoto $kolniho ¥adu.

2.2 Ukonceni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu matetské Skoly ze strany zakonnych
zastupcii
V pripadé, ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zplisobem nebo opakované poruSuji pravidla
stanovend timto Skolnim fadem, miize feditelka po pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném
zékonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole z divodu

narusovani provozu matetské skoly.



2.3 Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkusebni dobé
Pokud byla pii pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v matetské skole stanovena zkuSebni doba
pobytu a lékat nebo Skolské poradenské zatizeni v pribehu této zkusebni doby doporuci nezatézovat
dité¢ dalsim vzdélavanim, mtze feditelka MS rozhodnout o ukonéeni vzdélavani takového ditdte
v matetské Skole.

2.4 Ukonceni vzdélavani z duvodu neuhrazeni uplaty za vzdélavani nebo tplaty za Skolni stravovani

V piipadé, ze zdkonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu tplaty
za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mlze fteditelka po pfedchozim
upozornéni pisemné ozndmeném zédkonnému zéstupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v matef'ské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.



CLIV.
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

1. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s urc¢enou dobou pobytu od 6:00 do
16:30 hod. — pond¢li, utery, stieda, ve ctvrtek a patek od 6:00 — 16:00 hod. Pro potieby uklidu do
17.00 hod. a do 16:30 hod.(ve ctvrtek a patek).

Pro zajiSténi maximalni bezpecnosti ditéte pouZivaji zadkonni zastupci a jimi povérené osoby
pFidélené bezpeténostni PIN kédy, pod kterymi do budovy MS vstupuji. Jsou povinni zkontrolovat,
zda p¥i vstupu do budovy i odchodu z budovy za sebou dveie Fadné ZAVRELL Pro jiné ucely je
nutno pro vstup pouzit ZVONEK!

Pridélené bezpe¢nostni PIN kédy maji své ¢asové nastaveni kopirujici provoz MS. Poté se vidy
budova MS uzamKne.

0d 6.00 do 7.15 hodin se schazeji viechny déti ve tFidé ,,Jabli¢ko® v pfizemi MS.

0d 7.'5do 8.%° hodin se d&ti schazeji jiz ve svych kmenovych tfidich. Matefska Skola se uzamyka v 8.30
hodin. V piipads, ze zakonny zastupce ditéte potiebuje piivést dité do MS v jinou dobu, domluvi se den
piedem s ucitelkou ve tfidé. Podrobny zptisob je uveden ve Vnitini smérnici mateiské Skoly, kterd zplisob
piivadéni a odvadeéni déti konkretizuje a je umistén ve vSech Satnach, rodie se s nim seznamuji za prvni
ttidni schlizce v zafi, a to prokazatelnym zpiisobem.

Doba odchodu déti z MS po ob&dé je stanovena od 12:30 hod. do 12:45 hodin.
Po spanku si rodi¢e své déti vyzvedavaji z kmenovych tiid od 14.30 hod do 15.3° hodin., popi. do 15:00
hod.

Déti, které zlistavaji v matei'ské skole i po 15.%° hodiné jsou pievedeny do tfidy, ve které ma vzdy svou
konec¢nou praci pedagog piislusné tfidy a rodice jsou informovani plakdtem umisténym u schodisté pti
vstupu do MS, ve které ze tiida se déti rozchazeji az do doby uzavieni $koly, tj. v pondéli - stiedu do
16.30 hodin a ve ¢tvrtek — patek do 16:00 hodin

Rodi¢e mohou své dité do MS pfivést nebo odvést v jakoukoliv jinou dobu v priib&hu celého dne, aviak
po ptedchozi domluve s ucitelkou na tfid€. V ptipadé zmén provoznich podminek (absence zaméstnanct,
mimotradné nizké pocty pfitomnych déti, mimoiadné akce Skoly ap.) se tfidy spojuji a rodice jsou
rozpisem na plakatu umisténym u schodisté pii vstupu do MS informovani, ze které téidy si maji své dité

vyzvednout.

1.1 V mésicich ¢ervenci a srpnu miize feditelka matetské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny
provoz v bod¢ 14. tohoto Skolniho fadu omezit nebo pterusit a to zejména z diivodu stavebnich
uprav, malovani, ptredpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, Cerpani fddné¢ dovolené
zamé&stnancli apod. Rozsah omezeni nebo pieruSeni ozndmi feditelka matefské Skoly zdkonnym
zastupciim deti nejméné 2 mésice predem,

Provoz MS lze ze zdvaznych diivodi a po projednéni se zfizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném
obdobi. Informace o omezeni nebo preruseni provozu musi byt zvefejnéna neprodlené poté, co se o
omezeni nebo preruSeni provozu rozhodne.



1.2 Vzdélavani v matetské Skole probihd ve 3 ro¢nicich, pfi¢emz do jedné tfidy matetské skoly lze

zaradit déti z riznych ro¢niki.

1.3 Matetska skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné¢ ptiznivém prostredi bez preruseni
vzdélavani, Skolni vylety a dal$i akce souvisejici s vychovné vzdé€lavaci cinnosti Skoly. O
uskutecnéni téchto pobytd, vyletl a dalSich akci informuje matetskd Skola zakonné zastupce deéti

nejméné tyden pied jejich zahajenim.

1.4 Materska Skola ma 3 tfidy. VSechny tiidy jsou pfevazné homogenni (stejny vek déti).
Obsazeni tiid dle véku neni dodrzovano striktné, zalezi na vékovém slozeni déti kazdého Skolniho

roku.

2. Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti
2.1 Denni rezim
Denni rezim je vyvéSen na nasténkach v Satnach i na hlavni nasténce pii vstupu do budovy MS.

Matetska Skola pracuje podle vlastniho Skolniho vzdélavaciho programu pod ndzvem ,,Barevny
domecek®, ktery vychazi z Ramcového vzdelavaciho programu. PredSkolni vzdélavani déti probiha

v zakladnim dennim rezimu:

6:00—8:00 schazeni déti, spontanni cinnosti, skupinové a
individualni didaktické cinnosti, namétové hry

a dalsi
8:00—9:45 telovychovna chvilka, jazykové chvilky, osobni

hygiena, dopoledni svacina, didakticky cilené
cinnosti-individualni, skupinove, frontalni,
hudebné pohybové hry a cinnosti podle
zpravovanych TVP (viz nasténky v Satndch)
9:45-11:45 priprava na pobyt venku a pobyt venku s
hravou vychovné vzdelavact ¢innosti ,
v pripadé nepriznivého pocasi, rozptylovych
podminek ¢i smogu jsou zarazeni nahradni
cinnosti s détmi

11:45-12:30 obeéd , osobni hygiena, cisténi zubii, priprava
na odpocinek
12:30-14:00 (14:10) spanek, odpocinek, relaxace deti, zajmové

¢innosti, nahradni nespaci aktivity dle
moznosti skoly a jejich podminek a dle
individualnich potreb déti
14:15-14:30 odpoledni svacinka, hygiena
14:30-16:30 (16:00) volné hry, Fizené cinnosti zamérené zejména na
potreby a zajmy déti, pobyt na Skolni zahradeé
v pripadé pekného pocasi, postupné rozchdzeni
deti

Stanoveny zakladni denni rezim miiZze byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho
programu nebo v ptipad¢ vyletti, exkursi, divadelnich ptedstaveni pro déti a riznych jinych akci (détsky
den, besidky, karneval a dalsi).



2.2 Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy v€as oznamovany na nasténkach v Satnach déti,

na webovych strankdch MS a je zZadouci, aby rodice nebo zédkonni zastupci déti pravidelné sledovali
nasténky 1 webové stranky MS. Snazime se o partnerskou spoluprici, kterd je dulezitd, ovSem
vyzaduje soucinnost vSech zacastnénych stran.

2.3 Osobni véci déti :

Osobni pradlo a odév déti v MS je tieba mit &isté, lehké, volné a vhodné dle podasi.

Véci ditéte je potieba z divodu zdmény fadné¢ podepsat!

Osobni véci, vCetné kartaCku na zuby a hiebenu, je nutné podepsat na viditelném misté lihovym ¢i
nevypratelnym fixem nebo propisovaci tuzkou

Kelimky, ruéniky a lehatka poskytuje MS kazdému ditéti a jsou opatieny znackou ditéte

Déti neni dovoleno nosit do MS cenné piredméty (3kola nezodpovida za jejich ztratu)

Odévy si déti ukladaji do svého boxu se svou znackou v Satn€, obuv do botniku.

Dité do matetské Skoly potiebuje:

papuce s plnou patou

pyzamo (1x tydné Cisté)

hraci kalhoty nebo zastérku

cvicebni ubor (kratasy nebo leginy a tricko s kratkym rukavem)- pouze pro nejstarsi déti

nahradni puncochace, ponozky a spodni pradlo

maly hrnicek na piti

kartacek na zuby, zubni pastu a hieben

hygienické potieby - toaletni papir (4 role), papirové ubrousky (1 baleni), papirové kapesniky (1
baleni), mydlo, vSechny tyto potieby se vybiraji 2x ro¢né, dle potieby je mozno vybirat to, co
zrovna dochdazi

Na zahradu v 1été:

teplakovou soupravu, tenisky, letni Cepici

slunecni bryle na Sitirce, opalovaci krém. pokryvka hlavy
krat’asy, tricko

Na zahradu v zimé:

oteplovacky, nebo oteplovaci kombinézu
vhodnou nepromokavou obuv

rukavice na $narce nebo na gume

2.4 Predavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti ptivadét az ke tfidé, osobné je predat pedagogovi a informovat ho o
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do doby piedani ucitelce. Rodice
neponechavaji déti v $atn& nikdy samotné. Déti z MS smi vyzvedavat pouze zdkonni zastupci déti a
osoby jimi povétrené.



2.5 Cas — doba vyzvedavéni déti z MS:

Déti, které chodi domt po obéd¢, si vyzvedavaji rodice mezi 12:30 az 12:45 hod. Ostatni déti se
rozchazeji mezi 14:30 hod a 16:30 hod., 16:00 hod. Na svych kmenovych tfidach jsou déti zpravidla
do 15.00 - 15:30 (dle pracovni doby ped. zamé&stnancti) a_poté se vSichni rozchazeji ve tridé, kde
ma kone¢nou praci pedagog prislusné tridy. V piipad¢, ze si rodice ditéte s celodennim pobytem
potiebuji vyzvednout dité pted odpoledni svacinou, ozndmi tuto skutecnost rano pii piredavani ditéte
do tiidy.

2.6 Délka pobytu ditéte v matefské Skole

Délka pobytu ditéte se ¥idi podle individualnich potieb zakonnych zastupcii. Dité miize chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne vzdy s obddem, v ptipadé adaptaéniho programu, ktery MS nabizi
se dochazka ditéte tidi potfebami zakonnych zastupcl a je vysoce individudlni a flexibilni. Déti
ptichazeji do MS zpravidla do 8:00 hod. Pozdé&jsi ptichody dohodnou rodiée s uéitelkami predem.



CLV.
ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

1. Zarizeni Skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluZeb Skolniho
stravovani

skolni stravovani v MS zabezpetuje $kolni jidelna v provozovné prostorové umisténé v
suterénni Gasti matei'ské Skoly. Pii piipravé jidel postupuje jidelna podle Vyhlasky MSMT &.
107/2005 Sb., o Skolnim stravovani (dale jen Vyhlaska o Skolnim stravovani) a tidi se platnymi
vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Skolni jidelna ptfipravuje denné Cerstva jidla a dit¢ ma pravo denné odebrat dopoledni svacinku,
obéd a odpoledni svacinku. Kromé jidel piipravuje Skolni jidelna i tekutiny, které jsou détem
b&hem pobytu v MS podavany v ramei ,,pitného rezimu*

2. Stravovaci rezim déti v priubéhu vzdélavani

v pribéhu denniho pobytu déti v MS se déti stravuji podle zékladniho stravovaciho rezimu, ktery
je soudasti SVP, je také umistén jako organiza¢ni &ast provozu MS na hlavni nasténce ve
vestibulu matetské Skoly, hned pii vstupu do budovy

v ramci ,,pitného rezimu* maji déti po dobu svého denniho pobytu v mateiské Skole k dispozici
napoje (Caje, ovocné $tavy, vitaminové napoje, dzusy, mineralky...),které jsou pfipravovany
podle zasad zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych druhti napojt. Déti
poZivaji napoje v prib&hu celého pobytu v MS v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu
zizné, kdy si samy nalévaji piti z pfipravené konvice do vlastnich hrni¢kt. Pfi pobytu venku
v teplém pocasi je také vzdy zajistén dostatek tekutin.

3. Zpisob oznamovani nepiitomnosti ditéte v matei'ské Skole zakonnymi zastupci
déti pro potreby Skolniho stravovani

Dité, které je v mateiské Skole ptitomno v dob¢ podavani jidla, se stravuje vzdy.

Odhlasit dit€¢ ze stravy lze nejpozdéji do 12:15 hodin den predem,. a sice osobn¢, telefonicky
nebo e-mailem viz CL. IT — bod 5 tohoto 8kolniho tadu

Dojde - li k necekané absenci ditéte, mtze si rodi¢ obéd vyzvednout do jidlonosi¢e ve Skolni
kuchyni v dobé od 11:15 hod. do 11:30 hod., a dale v dobé od 12:15 hod. do 12:30 hod., mimo
tyto Casy nebude obéd vydan. Nevyzvednuty obéd je rozdélen jako ptidavek pfitomnym détem ve
t¥id&, dalsi podrobnosti viz CI. II — bed 6.2 tohoto $kolniho fadu




CL VL
PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

1.1 Materska Skola vykonava vychovné vzdélavaci ¢innost a dohled nad ditétem od doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené osoby,
az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené
osobé. Predat dit€ povérené osobé lze jen na zéklade pisemného povéteni vystaveného zakonnym
zastupcem ditéte

1.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tizemi matetské Skoly stanovi feditelka matefské Skoly
pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse
20 déti z béznych tiid, vyjimecné pak 26 déti z béznych tid, pokud to charakter pobytu dovoluje
(pt. pobyt na zahradé MS, uzavieny a bezpeény prostor). V piipadé, Ze je do b&zné tiidy zafazeno
dité se zdravotnim postizenim ptipada na jednoho pedagogického pracovnika 12 déti.

1.3 Pfi zvySeni poctu déti pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu
déti v prostiedi narocném na bezpecnost, urci feditelka matetské skoly k zajisténi bezpecnosti déti
dalsiho pedagogického pracovnika, nebo jinou zletilou osobu, kterd je zplsobild k pravnim tkonlim
a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské skoly.

1.4. Pfi zajiStovani zotavovacich pobytl, poptipad€ vyletl pro déti, urci feditelka matefské Skoly pocet
pedagogickych pracovnikt tak, aby byla zajisténa vychova déti, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

1.5 Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolské a pracovnépravni legislativa a fidi se Smérnici
pro zajitovani bezpeénosti a ochrany déti ve $kole, kterou pro MS zpracoval Ing. Jan Romanénko
dne 9.4.2008

1.6 Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti miZe pedagogicky pracovnik, pokud ma
pri prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani
formou predloZeni potvrzeni od oSetfujiciho lékare.

1.7 Vzhledem k ochran¢ zdravi a zejména bezpecnosti déti pti prebirani ditéte zranéného (napft. velky
rozsah Siti trzné rany, dlahy, sadra na koncetinach apod.) miize pedagogicky pracovnik odmitnout
prijeti tohoto ditéte do matei'ské Skoly. Nemuze zodpovidat za dalsi zdravotni tjmu, kterou by toto
omezeni zpusobilo. Do MS patii déti zdravé.

1.8 V piipadg, Ze se u ditdte projevi znamky onemocnéni b&hem pobytu v MS, je povinen zdkonny
zéastupce nebo jim povéiené osoby neprodlené po vyzvé pedagoga dité z matetské Skoly prevzit a
navstivit [ékare.



1.9 V ostatnich otazkach BOZP se $kola fidi svoji smérnici k BOZP, kterd je soucasti Skolniho fadu a
metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti,
zakl a studentli ve Skolach a Skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

Skola se ¥idi svoji smérnici k zajisténi BOZ déti, ktera je soucasti §kolniho fadu.

2. Podavani léki p¥i pobytu ditéte v MS

2.1 Pedagogicky pracovnik, popiipad¢ jiny zaméstnanec Skoly détem nesmi podavat v dobé pobytu
v MS Zadné 1éky ani lé¢iva bez souhlasu zakonného zastupce. Pouze v zavaznych piipadech (napf.
alergie, astma apod.) na zdklad¢ pisemné zadosti zdkonného zéastupce ditéte, doporuceni lékare a se
souhlasem pedagoga lze 1éky mimotradné podat, nelze se vSak domahat podani 1éku, kdyz to pedagog
odmitne.

2.2 V ostatnich otdzkach bezpecnosti a ochrany zdravi déti (dale jen BOZ) se Skola fidi svoji smérnici
k zajisténi BOZ déti, ktera je soucasti Skolniho fadu.

2.3 V ptipad¢, ze budou vyzadovat zakonni zastupci po Skole, aby détem podavala néjaké medikace,
popf. provadéla jiné zdravotni vykony, bude se postupovat takto:
e zédkonny zastupce piedlozi feditelce Skoly ke schvaleni Zadost o podavani medikace, popf.
provadéni jiného zdravotniho vykonu (vzor zaddosti obdrzi u feditelky Skoly)

e feditelka Skoly miize vyzadovat vyjadieni a doporuCeni détského pediatra ¢i jiného
odborného lékare, ktery medikaci stanovil a také mulze pozadat o stanovisko 1
poskytovatele zdravotnich sluzeb

e zakonny zastupce pak obdrzi pisemné stanovisko feditele o podavani léku, kde budou
popsany 1 situace a postup, jakym bude podavani 1ékli upraveno, ¢i zménéno, vSe pouze
pisemn¢, nikoliv ustné. 6adny pravni pfedpis nenafizuje pedagogim, aby 1€k museli
podavat

3. Postup pri urazu ditéte

3.1 Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vzdélavani v herné, na chodbé, na zahrad¢, na
hiisti popf. jiném misté, jsou déti povinny hldsit bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu nebo jinému
zameéstnanci Skoly, ktefi dale postupuji takto:
= zjistit poranéni,

= zavolat 1ékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod zaméstnancem skoly k 1ékaii,

= informovat feditele Skoly,

= oznamit skute¢nost bez zbytecného odkladu zdkonnym zastupctim ditéte telefonicky,
= provést zapis do knihy Skolnich trazli popt. vyplnit zdznam o trazu.

3.2 Zasady bezpecnosti pri praci s détmi
Pii déle uvedenych specifickych Cinnostech, které¢ vyzaduji zvySeny dohled na bezpecnost déti,

dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nésledujici zasady, podrobnéji popsané v
dalsich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletiim, Skoldm v pfirodé a BOZP:



a) pii presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se

pedagogicky dozor fidi pravidly silniéniho provozu:

déti se presunuji ve skupiné a to nejvyse ve dvojstupech,

skupina je zpravidla doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je na zacatku
skupiny a druhy na jejim konci,

skupina k pfesunu vyuziva predevsim chodnikl a levé krajnice vozovky,

vozovku ptechézi skupina predevsim na vyznacenych ptechodech pro chodce, piechazeni vozovky
jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je presvédcen o
bezpecnosti pfechodu skupiny,

pii prechdzeni vozovky pouziva pedagogicky doprovod zastavovaci terc,
pedagogicky dozor pouziva vzdy predepsané ,,zviditeliiujici* vesty pro déti,
kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici,

chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe,
pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a
nepiehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v prirodé

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista,

pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi,

pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a
piekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pted cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach,
poptipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy mateiské Skoly nebo probihaji na
venkovnich prostorach aredlu matetfské Skoly, kontroluji pedagogiCti pracovnici Skoly, zda
prostory jsou k témto aktivitdim dostatecné piipraveny, odstraniuji vSechny piekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pii1 pouziti t€locviéného nacini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a
bezpecnost.
pedagogicti pracovnici déale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a
podle toho prizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti.

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych je nezbytné pouzit nastroje
jako jsou ntizky, noze, kladivka apod., vykondvaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti
a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, néstroje jsou zvlast’ upravené (ntizky
nesmi mit ostré hroty apod.)



4. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

4.1 Dulezitym prvkem ochrany ptred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci plisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplisob zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméefené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hraéstvi, vandalismu, kriminality a
jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

4.2 Dtlezitym prvkem prevence v oblasti diskriminace, nepfatelstvi a nésili je vytvofeni pfiznivého
socidlniho klimatu mezi détmi navzijem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

4.3 V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici

MS monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tiidnich kolektivech s cilem fesit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich prvopocatcich a to ve spolupréci s rodinou, ptipadné za
pomoci skolskych poradenskych zatfizenich.

5. DalSi bezpe¢nostni opatieni

5.1 Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach Skoly plati ptisny zékaz pozivani alkoholu a koufeni, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebici.

5.2 V prostorach skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci 1 déti na mista, ktera jsou k tomu urcena.

V celém objektu mateiské Skoly plati zakaz koureni.

Do prostor Skoly v€éetné Skolni zahrady neni povolen vstup se psy!



CL VIL
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

1. Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

1.1 Po dobu vzdé€lavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrn¢ sucebnimi pomulckami, hrackami a dalSimi vzdéldvacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

1.2 Dojde - li ptesto k rozbiti hracky nebo ponic¢eni vybaveni, budou rodice ditéte, které skodu
zpusobilo, pozadani o jeji opravu.

1.3 MS neodpovida za hracky a drahé pfedméty, které si déti p¥inesou do MS bez souhlasu
uclitelky.

2. Povinnosti zakonnych zastupci pii zachazeni s majetkem materské Skoly pri
jejich pobytu v materské Skole

2.1 Zakonni zastupci pobyvaji v matei'ské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro pievleceni ditéte do
obleceni urc¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matetské skoly a pro
prevzeti ditéte a prevleceni do Satd, v kterych dité pfislo do mateiské Skoly a po dobu jednani s
pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptfipadé po dobu jednani s
vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

2.2 Rodice dbaji na to, aby jejich déti v dobé po ukonceni provozu mateiské Skoly nepielézaly oploceni
Skolni zahrady a nenicily jeji vybaveni ¢i nezpiisobovaly nepotadek.

Rodice dbaji o to, aby déti nerozhazovaly papirky a odpadky v prostorach skoly i Skolni zahrady.

Rodice dbaji na to, aby se déti pri schazeni schodu ..nevozily“ po zabradli, které je urceno k chyceni.

Po dobu pobytu v prostorach MS jsou zdkonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali
majetek MS a vpiipads, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutenost neprodlend
pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Matetska Skola nema vyclenén zadny prostor pro uklddani prostfedki, kterymi se déti dopravuji do
MS - tim jsou myslena jizdni kola, kolob&Zky, v zimé sané & boby. Nelze tyto véci ukladat do
meziprostori mezi jednotlivymi patry budovy a ani jinde na chodbich MS, a to zejména z toho
diivodu, Ze to jsou tinikové cesty, jednak kviili bezpe¢nosti déti i vSech zaméstnancii .




CL VIIIL

ZAVERECNA USTANOVENI

1. U&innost a platnost §kolniho Fadu
Tento $kolni ¥ad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou MS a je u¢inny od 1.12.2016

2. Zmény a dodatky Skolniho radu

Veskeré dodatky Skolniho tadu, popt. zmény mohou byt provedeny pouze pisemnou formou a pied
nabytim ucinnosti budou snimi seznameni vSichni zaméstnanci mateiské Skoly a budou o nich
informovani 1 zékonni zastupci déti, ktefi svym podpisem prokazateln¢ potvrdi, Ze s veSkerymi dodatky ¢i
zménami byli obeznameni.

3. Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupcu se Skolnim Fadem

Se skolnim fadem jsou rodice prokazateln¢ oproti podpisu seznamovani kazdorocné v zaii na tiidnich
schiizkach jednotlivych tiid, popt. neprodlené po zméné skolniho fadu.

Skolni #ad je trvale k dispozici na hlavni nasténce ve vestibulu MS hned vedle vstupnich dveii do MS ,
v Satn¢ kazdé tiidy.

Zamgéstnavatel zabezpeci seznameni zaméstnancti s obsahem tohoto Skolniho fadu a to nejpozdéji do 15
dnii od nabyti jeho platnosti.

Nové¢ pfijimané zaméestnance seznami se Skolnim faddem zaméstnavatel pti jejich nastupu do zaméstnani.

Skolni ¥ad nabyva uéinnosti 1.prosince 2016
V Havitoveé dne 30.11.2016

Mgr. Michaela Durdiakova
feditelka matetské skoly



